
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

PHOTOSHOP E FOTOGRAFIA DIGITALE   
40 ore 
Obiettivo del corso è favorire un miglior utilizzo delle tecnologie 
inerenti le strumentazioni fotografiche digitali ed i processi di 
elaborazione delle immagini tramite programmi software (per 
PC/MAC), periferiche e scanner. Verrà utilizzato il programma di 
fotoritocco Photoshop. 
Valore del corso: € 420,00          Costo: € 84,00 

SCEGLIERE, VALUTARE E GESTIRE I 
COLLABORATORI                                          42 ore 
L'intervento formativo fornisce le metodologie e le più recenti 
tecniche operative per sviluppare efficaci processi di reperimento e 
selezione del personale per individuare le persone più idonee per la 
copertura qualitativa e quantitativa dei fabbisogni, nei tempi e costi 
definiti. Verranno  inoltre trattati i principali “fattori strategici” per la 
gestione dei collaboratori: il gruppo di lavoro, la motivazione, 
leadership, contrattualistica di lavoro. 
Valore del corso: € 441,00            Costo: € 88,20 

ALLESTIMENTO VETRINE                               24 ore 
Rivolto a chi desidera apprendere le tecniche più creative per  allestire
una vetrina di un’attività commerciale. Il corso tratta le tecniche visive,
l’ottimale utilizzo del materiale e le principali tecniche espositive. Le
vetrine e gli spazi espositivi verranno trattati in ogni loro aspetto, con
proposte realizzate negli stili più diversi e con l'uso dei materiali più
disparati. Il corso prevede lezioni sia teoriche che pratiche. 
Valore di ogni corso: €  252,00        Costo: € 50,40 

LINGUA SPAGNOLA -  BASE    60 ore 
L'intervento formativo, è finalizzato all'apprendimento di
una competenza di base della lingua spagnola in ambito
professionale e  personale. All’allievo verranno forniti gli
elementi per: identificare le principali regole grammaticali,
lessicali, di fonetica della lingua; comprendere il contenuto
di semplici informazioni scritte/orali, testi, articoli
elementare. 
Valore di ogni corso: €  630,00   Costo: € 126,00 

L’ORGANIZZAZIONE DI EVENTI                    32 ore
Obiettivo del corso è fornire metodologie, strumenti pratici e tecniche
relative all'ideazione, alla programmazione, all'attuazione di eventi
semplici e complessi. Particolare attenzione sarà rivolta alle tecniche
di programmazione, alle politiche della comunicazione, alla
valutazione del progetto, all'uso di spazi e luoghi, agli aspetti
tecnico-logistici e alla gestione del gruppo di lavoro per la creazione
e realizzazione di eventi. Sono previste testimonianze di esperti del
settore. 
Valore del corso: 336,00             Costo: € 67,20 

LINGUA RUSSA  -   BASE    60 ore 
Il corso parte dallo studio dell’alfabeto in quanto il  russo si scrive
in caratteri cirillici. le lettere dell'alfabeto russo sono 33,
comprese le lettere "mute", e coincidono perfettamente con tutti i
suoni emessi (in italiano, ad esempio, certi suoni derivano dalla
combinazione di due o più lettere).I partecipanti al termine del
corso saranno  in grado di  leggere e comprendere brevi e
semplici testi in lingua RUSSA, di chiedere e scambiare
informazioni a livello elementare. 
Valore di ogni corso: €  630,00      Costo: € 126,00 
 

LINGUA INGLESE   
9 LIVELLO BASE    60 ore 

I partecipanti al termine del corso saranno  in grado di sostenere una
conversazione in lingua inglese a livello elementare, di leggere e
comprendere un testo, di chiedere e scambiare informazioni.  

9 LIVELLO INTERMEDIO   60 ore 
Dopo un  ripasso della grammatica e della fonetica gli allievi saranno
in grado di comunicare e di impostare una conversazione in
autonomia e con un buon grado di padronanza, di gestire
comunicazioni orali e scritte, di leggere testi di media complessità. 
Valore di ogni corso: €  630,00        Costo: € 126,00 
 

 

 LA CERTIFICAZIONE  ENERGETICA DEGLI  
EDIFICI                     30 ore                
Il corso intende informare sulle corrette metodologie della gestione
ambientale orientate a un risparmio energetico. Prevede: a) la presentazione
delle principali recenti normative sui sistemi di gestione ambientale (ISO
14001, SA 8000, bilancio ambientale); b) la certificazione energetica degli
edifici (DL 311/2006): procedure  e tempi di applicazione della legge
finanziaria 2007 per il risparmio energetico c) interventi ammissibili per gli
edifici esistenti; d) interventi ammissibili per gli edifici nuovi; e) gli
adempimenti necessari per le detrazioni fiscali relative.  
 Valore di ogni corso: €  315,00     Costo: € 63,00 

. 

WORD ED EXCEL (MODULI ECDL 3 E 4)   46 ore  
Il corso mira a preparare gli allievi ad utilizzare efficacemente i 2
programmi informatici più comunemente utilizzati: programma di
videoscrittura WORD e il foglio elettronico EXCEL  e prepara gli allievi
per gli esami richiesti per l'ottenimento della Patente europea del
computer (ECDL) per i 2 moduli . 
Valore di ogni corso: €  483,00     Costo: € 96,60  

PAGHE E CONTRIBUTI                                     24 ore  
Rivolto a chi desidera acquisire una  preparazione di base sulle tematiche di
Amministrazione del personale per poter svolgere tutti gli adempimenti
relativi alla contabilità del personale in autonomia. L’obiettivo è di fornire
una panoramica normativa degli obblighi retributivi, contributivi e fiscali dei
lavoratori dipendenti. Fornisce inoltre conoscenze abilità e metodologie per
poter affrontare correttamente tutti gli adempimenti periodici per
l’amministrazione del personale. 
Valore del corso: €  252,00          Costo: € 50,40  

OPEN SOURCE E SICUREZZA SU PC  30 ORE 
Il corso fornisce le nozioni necessarie per un utilizzo degli open source 
diventati un’innovativa risorsa per le persone e per le aziende. Si tratta di 
software gratuiti legali,di ottimo livello ed eventualmente modificabili che 
possono rivelarsi  un’ottima alternativa per eliminare o ridurre i costi 
d’acquisto e d’aggiornamento di licenze software da utilizzare normalmente 
in ufficio. Parte del corso è dedicata ad apprendere come proteggere il PC 
da attacchi che arrivano via e-mail   o navigando  su internet e quali 
Firewall e antivirus utilizzare per evitarli. Verranno trattate anche  le 
possibilità di utilizzo dei software in open source  per la sicurezza del PC. 
Valore di ogni corso: €  441,00        Costo: € 88,20  

 
 

CONTABILITA’ E BILANCIO -  LIVELLO BASE  
36 ore  
Rivolto a chi desidera acquisire gli elementi di base relativi 
all’amministrazione ed alla contabilità. Il corso fornirà gli strumenti 
per leggere, classificare e redigere i documenti di contabilità aziendale.
Verranno trattati i metodi contabili, le modalità di predisposizione di 
un piano dei conti, gli elementi fondamentali per la redazione di un 
bilancio. 
Valore di ogni corso: €  378,00  Costo: € 75,60  
 

MONITORAGGIO AMBIENTALE E ANALISI 
INQUINANTI                                        80 ore 
Il corso mira a preparare gli allievi in ambito ambientale su un tema
particolarmente attuale: il monitoraggio e l’analisi degli inquinanti. Per
chi è interessato all’ambito della valutazione degli inquinamenti
ambientali e vuole apprendere le tecniche per sviluppare indagini e
campionamenti di inquinanti mediante l'impiego di opportune
apparecchiature che verranno descritte. Si svilupperà anche il tema della
valutazione mediante analisi di laboratorio e l'entità degli stessi
fenomeni inquinanti, anche in relazione a quanto previsto dalla
normativa vigente in materia e dalle norme ISO 45000.  
Valore di ogni corso: €  840,00      Costo: € 168,00 
 

TECNICHE DI ARREDAMENTO E 
BIOARCHITETTURA   42 ore  
L'arredamento oggi non è più uno studio-fenomeno legato soltanto agli
esperti del settore, ma investe una grande fascia di "pubblico-utente" che
desidera inserirsi nel meccanismo progettuale e costruttivo per la
realizzazione dei desideri dell'uomo e il soddisfacimento dei suoi "bisogni
abitativi". Per tutti coloro che sono interessati a imparare a progettare la
disposizione, i percorsi e le funzioni migliori di un ambiente domestico
tenendo conto di fattori quali: il gusto personale, le offerte del mercato
dell'arredamento, il budget a disposizione, ecc.,valutando il giusto
equilibrio tra qualità, prezzo, gusto estetico e finalità d’uso di oggetti e
mobili che arredano gli spazi dell’abitare. 
Valore di ogni corso: €  441,00 Costo: € 88,20  


